
 

 

4. razred – SMJER POSLOVNI TAJNIK – ŠKOLSKA GODINA 2025./2026. 
 

 
PREDMET 

 
NASLOV 

 
PODNASLOV 

 
NAKLADNIK 

 
ŠIFRA 
KOMPLETA 

 
Hrvatski jezik 

 
KNJIŽEVNI VREMEPLOV 4 
 

 
čitanka za četvrti razred 
gimnazije i 
četverogodišnjih 
strukovnih škola (128 sati 
godišnje) 
 

 
Profil Klett 
d.o.o. 
 

 
 
 

 
Hrvatski jezik 

 
FON-FON 4 
 

 
udžbenik hrvatskoga jezika 
za četvrti razred gimnazije 
i četverogodišnjih srednjih 
strukovnih škola (128 sati 
godišnje) 
 

 
Profil Klett 
d.o.o. 
 

 
 
 

 
Engleski jezik 

 
SOLUTIONS THIRD EDITION 
ADVANCED 
 

 
Class book with eBook - 
udžbenik engleskog jezika 
za 4. razred gimnazija, 4-
godišnjih i 5-godišnjih 
strukovnih škola, prvi 
strani jezik; 4. razred 
jezičnih gimnazija, drugi 
strani jezik, 12. godina 
učenja 
 

 
Oxford 
University 
Press, OELT 
Limited 
Podružnica 
u Republici 
Hrvatskoj 
 

 
5088 
 

 
Njemački jezik 
(drugi strani jezik)  

 
ZWEITE.SPRACHE@DEUTSCH.DE 
4 
 

 
udžbenik njemačkoga 
jezika u četvrtom razredu 
gimnazija i strukovnih 
škola, 4. i 9. godina učenja 
s dodatnim digitalnim 
sadržajima 
 

 
Školska 
knjiga d.d. 

 
5336 
 

 
Talijanski jezik 
(drugo strani jezik) 
 

 
NUOVO PROGETTO ITALIANO 2 
 

 
libro dello studente 
 

 
V.B.Z. d.o.o. 
 

 
5346 
 

 
Tehnika 
komuniciranja 
 

 
TEHNIKA KOMUNICIRANJA 2 

 
udžbenik za 4. razred 
upravnobirotehničkih 
škola, za poslovne 
tajnike/tajnice 
(autori: Smiljana Bezić, 
Mira Šincek 

 
Školska 
knjiga d.d. 

 



 
 

 
Tajničko 
poslovanje  

 
TAJNIČKI POSLOVI 2 

 
udžbenik za 4. razred 
upravnobirotehničkih 
škola 
(autori: Gordana Malvić, 
Marica Piršlin, Mira 
Šincek) 
 

 
Školska 
knjiga d.d. 

 

 
Vjeronauk 

 
GRADIMO BOLJI SVIJET 
 

 
udžbenik katoličkog 
vjeronauka za četvrti 
razred srednjih škola 
 

 
Kršćanska 
sadašnjost 
d.o.o. 
 

 
5019 
 

 
Etika 
 

 
ETIKA 4 
 

 
udžbenik etike u četvrtom 
razredu srednjih škola s 
dodatnim digitalnim 
sadržajima 
 

 
Školska 
knjiga d.d. 
 

 
5250 
 

 
Radno pravo 

 
RADNO PRAVO 

 
udžbenik za Radno pravo 
za 4. razred, upravni 
referenti i poslovni tajnici 
(autori: Azra-Vesna 
Abramović, Lidija Pačić, 
Vesna Ramljak, Ljerka 
Zlatić 

 
Alka script 

 

 
Ustavni ustroj RH 

 
USTAVNI USTROJ RH 

 
udžbenik za Ustavni ustroj 
RH za 4. razred, upravni 
referenti i poslovni tajnici 
(autori: Ivanka Jareb, 
Lovrenka Franceschi, 
Vesna Pegan 

 
Alka script 

 

 
Informatika i 
inform. poslovni 
sustavi 

 
INFORMATIKA I RAČUNALSTVO 

 
udžbenik za gimnazije i 
srednje škole             
(autori: Vinkoslav Galešev, 
Predrag Brođanac, Nikola 
Dmitrović, Milan Korać, 
Snježana Babić, Gordana 
Sokol, Zlatan Soldo, 
Dragan Kovač) 

 
Sysprint 

 

 


