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Elaborat o internom sustavu i provedbi uzbunjivanja,
obavjescivanja i prijemu priopcenja

Studeni, 2024,



Na temelju ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (Narodne novine, broj: 82/15, 18/18, 31/20, 20/21,
114/22)i¢lanka 3.1 13. Pravilnika o tehnic¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovnistva (Narodne
novine, broj: 69/16), ravnateljica Ekonomske i trgovacke skole u Dubrovniku, Suzana Burdevi¢ (u daljnjem
tekstu: Skola), dana 25. studenog 2024. godinu donosi:

ELABORAT O INTERNOM SUSTAVU UZBUNJIVANJA, OBAVJESCIVANJA | PRIJEMU PRIOPCENJA



ZAKONSKA OSNOVA ZA DONOSENJE ELABORATA

Sukladno &lanku 39. Zakona o sustavu civilne zadtite (Narodne novine, broj: 82/15, 18/18, 31/20, 20/21,
114/22) viasnici i korisnici objekata u kojima se okuplja ili istodobno boravi vise od 250 ljudi, te izmedu
ostalih, odgojne i obrazovne ustanove, u kojima se zbog buke ili akusti¢ke izolacije ne moZe osigurati dovoljna
¢ujnost sustava za javno uzbunjivanje, duZni su uspostaviti i odrzavati odgovarajudi interni sustav za
uzbunjivanje i obavjei¢ivanje te preko istog osigurati provedbu javnog uzbunjivanja i prijem priopcenja
nadle?nog centra 112 o vrsti opasnosti i mjerama za zastitu koje je potrebno poduzeti.

Clankom 3. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovnistva (Narodne novine,
broj: 69/16) propisano je da za uspostavu internog sustava uzbunjivanja i obavjeS¢ivanja u objektima za koje
se temeljem ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zaitite (Narodne novine, broj: 82/15, 18/18, 31/20, 20/21,
114/22) mora osigurati uzbunjivanje i obavjei¢ivanje te preko istog osigurati provedbu javnog uzbunjivanja,
mogu se koristiti razglasni i video sustavi instalirani u objekte i njihovu okolinu te ostali suvremeni
komunikacijski sustavi kojima se moZe osigurati pouzdano i brzo uzbunjivanje (GSM, interni sustavi
elektronitke poste, interni radio komunikacijski sustavi).

Kako bi se osiguralo uspostavljanje funkcionalnog sustava internog uzbunjivanja, vlasnici i korisnici
predmetnih objekata duZni su izraditi Elaborat za interni sustav uzbunjivanja i obavjescivanja sukladno ¢lanku
3. stavku 2. Pravilnika o tehniékim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovnistva (Narodne novine,
broj: 69/16).

MJERE | AKTIVNOSTI KOJE SE UTVRDUJU ELABORATOM

Ovim elaboratom se utvrduju:
[0 resursi za uzbunjivanje i obavje$¢ivanje i nacin njihovog koristenja,
O odgovorne osobe zaduZene za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti
i

[ odgovorne osobe za provedbu uzbunjivanja i obavjescivanja.

OBJEKTI U KOJIMA SE OSIGURAVA INTERNI SUSTAV UZBUNJIVANJA

Sustav uzbunjivanja i obavje3¢ivanja iz ovoga Elaborata provoditi ¢e se u svim prostorijama Ekonomske i
trgovacke Skole.

RESURSI ZA PROVEDBU INTERNOG | JAVNOG UZBUNJIVANJA

Za uspostavu internog sustava uzbunjivanja i obavje3Civanja u prostorima §ko|e, te osiguranje provedbe
internog i javnog uzbunjivanja, koriste se:

[1 mobilni telefoni, fiksne telefonske veze i elektronitka posta (e-mail)

[] u sluéaju nestanka elektriéne energije, automatski se ukljuCuje sigurnosna rasvjeta na svim
evakuacijskim putovima u objektu,

0 uslu€aju nestanka elektriéne energije uzbunjivanje i obavje3¢ivanje se provodi uz pomoc¢ ruénog
zvonca, glasnim uzvikivanjem, otvaranjem vrata ucionica, ureda i ostalih prostora u Skoli,
provjerava se nazo&nost osoba, priopéava im se vrsta opasnosti i upucuje o daljnjim postupcima,

(] ugenici, radnici, te ostale zatetene osobe u Skoli informaciju dobivaju od radnika koji su zaduzeni
za evakuaciju i spasavanje u Skoli, te se postupa u skladu s procjenom o mjerama sigurnosti
(ostaje se u istom prostoru, premjesta se u drugi dio objekta ili se izlazi izvan prostora ustanove).



UPUTE O KORIETENJU RESURSA ZA UZBUNJIVANJE | OBAVIESCIVANJE

U sluéaju potrebe javnog uzbunjivanja, interni sustav uzbunjivanja temelji se na uzbunjivanju Skolskim zvonom
i obavjes¢ivanju glasom - otvaranjem vrata ucionica i ostalih prostora u skoli, provjerava se nazo¢nost osoba,
priopéava o vrsti opasnosti i upucuje ih o postupcima.

Na hodnicima Zkole obavjeétavaju se utitelji i ostale zate¢ene osobe o dogadaju, a po saznanju o vrsti opasnosti
upoznaje se iste o detaljima dogadaja.

Uéenici informaciju dobivaju od nastavnika, te se postupa u skladu s procjenom o mjerama sigurnosti (ostaje
se u istom prostoru, premjesta se u drugi dio 3kole ili se izlazi izvan prostora Skole).

Neposredno obavjeitavanje o sustavu uzbunjivanja u $koli, resursima i postupcima priopcava se usmeno na
pocetku svake nastavne godine, a svakom novom zaposleniku prilikom prijema u radni odnos u uredu
ravnatelja.

Ravnatelj $kole zaprima neposredno priopéenje o sustavu uzbunjivanja ili obavijesti mobitelom, telefonom,
elektroni¢kom postom (e-mailom) ili drugim putem.

Ravnatelj zaprimljenu obavijest o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti prenosi odgovornim
osobama zaduZenim za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti.

Odgovorne osobe zaduZene za prijem priop¢enja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti dalje
usmenim, internim telefonskim linijama ili elektroni¢kom po3tom (e-mail) obavjes$tavaju odgovorne osobe za
provedbu mjera za uzbunjivanje i obavje3¢ivanje, odnosno osobe koje su zaduzene za evakuaciju i spasavanje.

Odgovorne osobe za provedbu mjera za uzbunjivanje i obavjeicivanje poduzimaju aktivnosti sukladno
zaprimljenoj obavijesti o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti.

Organizaciju evakuacije obavljaju zaposlenici sukladno Planu evakuacije i spasavanja Skole.

Ravnatel] koordinira postupkom evakuacije.

OSOBE ZADUZENE ZA PRIJAM PRIOPCENJA O VRSTI OPASNOSTI | MJERAMA KOJE JE POTREBNO PODUZETI

Odgovorne osobe zaduZene za prijam priopcenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti te za prijenos
priopéenja odgovornim osobama za provedbu mjera za uzbunjivanje i obavje3¢ivanje navedene su u Odluci o
odgovornim osobama zaduZenim za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti,
Prilogu |, te u Odluci o odgovornim osobama za provedbu uzbunjivanja i obavjedéivanja, Prilogu Il. Radnici koji
su zaduZeni za evakuaciju i spagavanje u Skoli navedeni su u Prilogu IIl.

Kontakti odgovornih osoba koji su zaduZeni za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti
te za prijenos priopéenja odgovornim osobama za provedbu mjera za uzbunjivanje i obavjes¢ivanje dostavljaju
se u nadlesni centar 112. Za dostavu kontakata i redovito azuriranje istih zaduZen je ravnatelj Skole.



ODGOVORNE OSOBE ZA PROVEDBU MJERA UZBUNJIVANJA | OBAVIESCIVANJE
Odgovorne osobe za provedbu mjera uzbunjivanja i obavjei¢ivanja navedene su u Prilogu |. ovoga Elaborata,

Osobe zaduZene za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti navedene su u Prilogu Il.
ovoga Elaborata.

Radnici koji su zaduZeni za evakuaciju i spasavanje navedene su u Prilogu lll. ovoga Elaborata.

U sluéaju potrebe, odgovorne osobe za provedbu mjera za uzbunjivanje i obavje$¢ivanje obavjestavaju zaduzene
osobe za prijam priop¢enja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti.

Radnici koji su zaduZeni za evakuaciju i spasavanje provode uzbunjivanje i obavjes¢ivanje uéenika, radnika i
ostalih zategenih osoba u prostoru 3kole te po potrebi provode evakuaciju istih.

PROVJERA INTERNOG SUSTAVA UZBUNIJIVANIA, OBAVJESCIVANJA | PRIJEMU PRIOPCENIJA

Najmanje jednom godi$nje treba provoditi provjeru funkcioniranja sustava uzbunjivanja, obavjescivanja i
prijema priopcenja.

Provjerom rukovode odgovorne osobe zaduZene za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba
poduzeti.

Provjera se obavlja tako da se simulira stvarna situacija uzbunjivanja, obavjeééivanja i prijema priopcenja.

O svakoj provedenoj provjeri odgovorne osobe zaduZene za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje
treba poduzeti obvezene su izraditi izvjeSce te ga dostaviti ravnatelju $kole, pismenim i usmenim putem, te ako
su uodene slabosti i nedostaci u sustavu, duini su predloZiti i provesti mjere poboljsanja.

OSTALE ODREDBE

Mijere provodenja evakuacije i spaSavanja propisane Zakonom, a konkretno razradene u Planu evakuacije i
spasavanja skole.

Temeljem &lanka 55. stavak 4. Zakona o zastiti na radu (Narodne novine, broj: 71/2014., 1 18/2014., 94/2018. i
96/2018) propisana je obveza poslodavca za osposobljavanje radnika, glede postupanja u slu¢aju nastanka
neposrednih i zna&ajnih rizika za Zivot i zdravlje, kojima su izloZeni ili mogu biti izloZeni.

Stavak 5. navedenoga Zakona propisuje obvezu provodenja vjezbe evakuacije i spaavanja minimalno jednom u
dvije godine.

Navedenu obvezu Skola redovito izvr$ava, odnosno kroz vjezbe se potvrduje da se evakuacija ucenika, radnika

i ostalih zate¢enih osoba u prostoru Skole provodi se sukladno Planu evakuacije i spasavanja.



Ovaj Elaborat za uspostavu internog sustava uzbunjivanja i obavjes¢ivanja objavljuje se na oglasnoj ploci

i sluzbenoj mreznoj stranici Skole.
Elaborat stupa na snagu danom dono3enja i dostavlja se na zahtjev nadleznom centru 112.

KLASA: 246-05/24-01/3
URBROJ: 2117-40-01-24-1

U Dubrovniku, 25. studenog 2024.

s Cttere
yha Burdevié, dipl.oec.



PRILOZI

. Odluka o odgovornim osobama zaduZenim za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno

poduzeti
Il. Odluka o odgovornim osobama za provedbu uzbunjivanja i obavje3civanja

I1l. Popis radnika zaduZeni za evakuaciju i spasavanje



Prilog I.
Temeljem ¢lanka 39. stavak 1. Zakona o sustavu civilne zastite (Narodne novine, broj: 82/15, 18/18, 31/20,
20/21, 114/22) i ¢lanka 3. i 13. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovnistva
(Narodne novine, broj: 69/16), ravnateljica Ekonomske i trgovacke skole, dana 25. studenog 2024. godine
donosi:

ODLUKU O ODGOVORNIM OSOBAMA ZADUZENIM ZA PRIJEM PRIOPCENJA O VRSTI OPASNOSTI | MJERAMA
KOJE JE POTREBNO PODUZETI

Clanak 1.
Kao korisnik objekta u kojem se okuplja veéi broj osoba i u kojem se zbog buke ili akusticne izolacije ne moze
osigurati dovoljna éujnost znakova javnog sustava uzbunjivanja, ravnateljica Ekonomske i trgovacke skole,
Dubrovnik (dalje u tekstu: Skola) donosi odluku o odgovornim osobama zaduZenim za prijem priop¢enja o
vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti u cilju civilne zadtite osoba u Skoli.

Clanak 2.
Za prijem priopéenja Zupanijskog centra 112 Dubrovnik, imenuje se:
(1) Suzana Purdevié, ravnateljica, tel.: 020 331-624, mob. 0993217464
te za prijem priopéenja u njenom odsustvu odreduje:
(2) Velimir Spilar, domar, mob. 098716169
(3) Bozena Koncul, tajnica $kolske ustanove, tel.: 020 331-620, mob. 099 4863950.

Adresa elektronitke poite za prijem priopéenja Zupanijskog centra 112 Dubrovnik je:

e ured@ss-ekonomskaitrgovacka-du.skole.hr
e pozena.koncul@skole.hr

Clanak 3.

Nakon prijema priop¢enja nadleZnog Zupanijskogcentra 112 i provodenja aktivnosti u skladu s priopcéenjem,
za pravovaljano povratno izvjeS¢ivanje o provodenju radnji te za komunikaciju i koordinaciju postupaka s
nadlenim centrom 112 te nekom od Furnih sluibi (policija, hitna pomoc¢, vatrogasci, Stozerom zastite i
spadavanja Dubrovnika) odredujem Suzanu Burdevi¢, ravnateljicu Skole odnosno u njenom odsustvu
Velimira Spilara, domara i Bozenu Koncul, tajnicu Skolske ustanove.

Clanak 4.

U slu&aju nastalih promjena koje se odnose na odgovorne osobe za prijem priopcenja, zaduZuje se Suzana
Purdevi¢, ravnateljica Skole za pra¢enje nastalih promjena i dostave novih izmjena i dopuna o odgovornim
osobama za prijem nadleinom centru 112 i upoznavanje odgovornih osoba s ovom odlukom i njihovim
obavezama u slu&aju prijema priopéenja o vrstama opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti u Skoli,
radi zadtite osoba i materijalnih dobara.

Clanak 5.
Ova odluka stupa na snagu danom dono3enja i dostavlja se nadleznom Zupanijskom centru, Zupanijski centar
112 Dubrovnik, a sluzi za provedbu obveza iz ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zadtite (Narodne novine, broj:
82/15, 118/18, 31/20, 20/21 i 114/22) i €lanka 3. i 13. Pravilnika o tehnickim zahtjevima sustava javnog



uzbunjivanja stanovnidtva (Narodne novine, broj: 69/16), koja se odnosi na osiguranje uvjeta za prijem
priopéenja nadleZnog Zupanijskog centra, Zupanijski centar 112 Dubrovnik, o vrsti opasnosti i mjerama koje je
potrebno poduzeti.

Clanak 6.

Ova odluka objavit ¢e se na oglasnoj ploci i mreznoj stranici Skole.

KLASA: 246-05/24-01/4
URBROJ: 2117-40-01-24-1
U Dubrovniku, 25. studenog 2024. godine

| Ravnateljica

~

‘j’p %ngéna Purdevié, dipl.oec.
LIo9d>s

Dostaviti:
1. Sluiba civilne zastite Dubrovnik, Leichensteinov put 31, 20 000 Dubrovnik
2. Suzana Purdevic
3. Velimir Spilar
4. Bozena Koncul



Prilog Il.

Temeljem ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (Narodne novine, broj: 82/15, 118/18, 31/20, 20/21 i
114/22)) i ¢&lanka 3. i 13. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovnitva
(Narodne novine, broj: 69/16), ravnateljica Ekonomske i trgovacke 3kole, dana 25. studenog 2024. godine
donosi:

ODLUKU
O ODGOVORNIM OSOBAMA ZA PROVEDBU UZBUNJIVANJA | OBAVIESCIVANJA

Clanak 1.
Donosi se Odluka o odgovornim osobama za provedbu uzbunjivanja i obavje3¢ivanja koje se nalaze u prostoru
Ekonomske i trgovacke skole.

Clanak 2.
Za uspostavljanje sustava uzbunjivanja osoba u prostoru $kole koristi se 3kolsko zvono i glasovna obavijest od
vrata do vrata.

Clanak 3.
Odgovorne osobe za provedbu uzbunjivanja i obavjedcivanja su:

1. Suzana Burdevié, ravnateljica, telefon: 020/331-624, mobilni telefon: 0993217464, e-mail:
suzana.durdevic@skole.hr

2. Velimir 3pilar, povjerenik zadtite na radu, mobilni telefon: 098716169, e-mail:
dudos68@gmail.com

3. Dora Pavlovi¢, strucni radnik na tehnickom odrZavanju, mobilni telefon:
0915566812, e-mail: dora.pavlovic3@skole.hr

4. lvana Tasovac, struc¢ni radnik na tehnickom odrzavanju, mobilni telefon: 0951976987, e-
mail: ivana.tasovac@skole.hr

Clanak 4.
Ova odluka stupa na snagu danom donosenija, a slui za provedbu obveza iz ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne
zastite (Narodne novine, broj: 82/15, 118/18, 31/20, 20/21 i 114/22) i ¢lanka 3. stavak 1. Pravilnika o tehni¢kim
zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovnistva (Narodne novine, broj: 69/16), koja se odnosi na
uspostavljanje i odrZavanje sustava za uzbunjivanje u prostorima Skole.

KLASA: 246-05/24-01/5 URBROIJ:
2117-40-01-24-1
U Dubrovniku, 25. studenog 2024. godine

Dostaviti:
1. Sluiba civilne zastite Dubrovnik, Leichensteinov put 31, 20 000 Dubrovnik
Suzana DPurdevic
Velimir Spilar
Dora Pavlovi¢
Ivana Tasovac
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Prilog Ill.

Popis radnika zaduZenih za evakuaciju i spasava

nje:

FUNKCIJA/INTERVENTNA DUZNOST

Ovlasteni voditelj evakuacije i spasavanja

Neposredni voditelji evakuacije i spaSavanja

KLASA: 246-05/24-01/6

Glavni voditelj evakuacije i spasavanja

URBROJ: 2117-40-01-24-1

U Dubrovniku, 25. studenog 2024. godine

Dostaviti:

1. Suzana Durdevic

2. Oglasna ploca skole

|
|
|

. Ravnateljica
AN
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. Shzana Burdevic, dipl.oec.
3'4.'\_\
Y e

SN s
KONTAKT OSOBA . KONTAKT TELEFON |
Suzana Purdevic 0993217464

Velimir Spilar 098716169
~ podrum: | -]
o I e oazoes ]
Josip Zmiki¢ f 0917997372
" Nikola Dragkovi¢ Jel¢i¢ 1 0958258233
Nora Mojaé 0955765422 '
Prizemlje: -]
~ Angelika Baketaric 0995930361 |
Dragica Lonéar 0914031003
Prvifl;at':' | |
lvana Tasovac | 0951976987
“DoraPaviovie | 0915566812 |
" Anita Grbi¢ 0981752307 |
" Suzana Burdevic | 0993217464 .
Velimir §pilar 7| 098716169
Dora Pavlovi¢ ' 0915566812
Dragica Lon&ar | 0914031003




